2016-09-29

STYRELSENS ARBETSORDNING
Yxl6 Vagsamfillighet

Styrelsen i YxI6 vagsamfallighet har upprattat denna arbetsordning som ett komplement till
bestammelserna i lagen (1973:1150) om forvaltning av samflligheter och viagsamfillighetens
stadgar.

ALLMANT

Denna arbetsordning har antagits av YxI6 vagsamfallighets styrelse. Den skall faststéllas pa nytt vid
styrelsens andra ordinarie sammantrade varje ar och revideras nar det behévs.

STYRELSENS SAMMANKOMSTER

Kallelse och underlag

Samtliga styrelseledamdter och suppleanter skall kallas till styrelsemétena. Kallelse med dagordning
och skriftligt underlag for beslut samt rapporter skall utsdndas senast 14 dagar fore styrelsemétet.
Ordforande kallar till styrelsemoten efter behov.

Tid och plats for styrelsemoten
Styrelsen faststdller gemensamt tid och plats for styrelsemdoten.

Konstituerande styrelsemdéte
Omedelbart efter den ordinarie foreningsstamman skall styrelsen halla ett konstituerande
sammantrade. Vid detta méte skall foljande drenden forekomma:

Val av sekreterare i YxI0 vagsamfallighetsforening

Val av kassor i YxI6 vagsamfallighetsforening

Val av eventuellt andra funktiondrer i YxI6 vagsamfillighetsforening
Firmatecknare utses

Upprattande av eventuella fullmakter

Eventuella delegationer

N e\ s W e

Fordelning av arvode

Ordinarie styrelsemdten
Vid varje ordinarie styrelsemaéte skall féljande drenden behandlas:
= Aktiviteter pa aktivitetslistan
= Uppfdljning av protokoll fran foregaende mote
= Avstdmning av styrelsens nedlagda tid
= Ovriga férekommande fragor som styrelsen skall besluta om
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Forsta ordinarie styrelsemote
Vid forsta ordinarie styrelseméte efter arsstdmman och det konstituerande styrelseméotet ska
féljande drenden férekomma:

= Genomgang av styrelsens arbetsordning

= Genomgdng av stdmmobeslut for vidare handldggning

Bokslut
Vid ett styrelsemote under rakenskapsarets sista tre manader skall, utéver de &terkommande
féredragningspunkterna, dven behandlas:

= Godkdnnande av forslag till férvaltningsberattelse

= Godkannande av forslag till balans- och resultatrikning

= Forslag till budget

=  Genomgang av forslag till revisorsrapport

=  Faststallande av underhalls- och férnyelseplan

Former for styrelsemdéten och beslut

Styrelseméte genomfors som sammankomst om mojligt. Styrelseméte kan ocksé héllas per telefon.
Protokoll skall da féras pa vanligt satt. Styrelsemote kan dven ske per capsulam, d.v.s. genom att ett
protokoll med forslag till beslut cirkuleras eller utsands till var och en av ledaméterna. Protokollet
undertecknas av de ordinarie styrelseledaméterna. En férutsittning for méte per capsulam &r att
samtliga styrelseledamdter bitrader de beslut som fattas.

Styrelsen kan ocksa fatta beslut genom samverkan 6ver mejl eller telefon. En férutsittning for beslut
som fattas pa detta satt dr att samtliga ordinarie styrelseledaméter dr dverens. Beslut som fattas
genom samverkan dver mejl eller telefon protokollfors vid ndstkommande styrelseméte

Protokoll vid styrelsemoten
Vid varje styrelsemote skall foras protokoll.
= Styrelseprotokollen skall numreras i I6pande féljd fran verksamhetsarets borjan.
= Protokollet skall félja dagordningen.
®  Protokollet skall vara ett beslutsprotokoll, dock kan vissa drenden kréva att en diskussion
protokollfors.
= | protokollet skall tagna beslut klart framgd. Aven det underlag, muntligt eller skriftligt, som
kan beddmas ha varit av betydelse fér beslutet ska framga.
= Delegerade uppdrag skall protokollféras, eventuell budgeterad kostnad fér uppdraget samt
vem som fatt delegationen.
® Vid anbudsforfragan skall samtliga anbud protokollféras. Uppféljning av anbuden skall
noteras i protokollet.
® Resultatet av den drliga besiktningen av vagen skall protokollforas.
= Styrelsens ledamoter skall ha féregaende protokoll for genomlasning senast en vecka innan
nasta ordinarie mote.
= Protokollet skall undertecknas av sekreteraren och justeras av ordféranden. Justering gors pa
nastkommande styrelsemote.
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Protokoll vid féreningsstaimmor
= Stammoprotokoll skall numreras for sig.
= Av protokollet fran arsstdmman skall mandatperioden for samtliga val klart framga.
= Justerat stammoprotokoll skall hallas tillgangligt for samtliga medlemmar.

Jav for styrelseledamot
En styrelseledamot far inte handlagga en fraga om:
= Avtal mellan ledamoten och vagsamfalligheten.
= Avtal mellan vagsamfalligheten och en tredje man, om ledamoten i frdgan har ett vasentligt
intresse som kan strida mot vagsamfallighetens.

Ordférande vid styrelsemoten
Ordforande vid styrelsemotena ar styrelsens ordférande. Skulle styrelsens ordférande ha forfall, skall
sekreteraren intrada som ordférande vid motet.

Suppleanter

Det ankommer pa en styrelseledamot som inte kan komma att anméla detta till ordféranden som ska
tillse att en suppleant ges tillfdlle att trdda in i den franvarande styrelseledamotens stélle. Nar
suppleanter ar narvarande vid styrelsemote eller en suppleant tratt i stallet for en ordinarie ledamot,
skall detta antecknas i protokollet.

Revisors ndrvaro
Styrelsen kan besluta att vagsamfallighetens revisorer skall vara narvarande vid ett styrelsemdte om
det behdvs. | annat fall skall vagsamfélligheten revisorer inte nédrvara vid styrelsens méten.
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ARBETSFORDELNING INOM STYRELSEN

For samtliga styrelseledamdter géller att verka for att andemening och krav i féreningens stadgar

foljs samt att medlemmarnas intressen tillvaratas pa for foreningen bista satt.

Ordférande
Ordféranden leder styrelsens arbete och har darmed det 6vergripande ansvaret for att styrelsens

beslut verkstalls, samt att stadgar och lagar efterlevs. Ordféranden skall dessutom:

Sek

Vara vagsamfallighetens ansikte utdt och bista medlemmarna i fragor som ror
vagsamfalligheten.

Se till att styrelsemdte halls.

Vid eventuella tvister i styrelse eller vagsamfalligheten, inta en samlande stéllning.
Kontinuerligt folja verksamheten.

Tillsammans med styrelsen analysera foreningens ekonomiska stallning och tillgangar.
Tillsammans med styrelsen uppratta budget samt bedéma erforderlig avsattningar till
underhalls- och fornyelsefonden.

Ansvara for att besiktning av vagen utfors arligen.

Ansvara for att underhalls- och férnyelseplanen uppdateras varje ar.

Ta in anbud.

Ansvara for att entreprenadjuridiska krav tillgodoses vid upphandlingar.

Forvara foreningens avtal och kontrakt i sdrskild parm och bevaka dessa avseende tider,
kostnader och uppsagningsdatum.

Anslad kungorelse om att justerat protokoll fran féreningsstimma finns att tillga.

reterare

Fora protokoll vid styrelsemdte och foreningsstammor.

Halla reda pd vad som tagits upp och beslutats pa tidigare méten, bl.a. genom att uppdatera
aktivitetslistan.

Se till att protokoll fran féregdende styrelseméte tillsammans med den uppdaterade
aktivitetslistan ar tillgangligt for ledaméterna senast 14 dagar innan nésta styrelsemote.
Bevaka bordlagda drenden samt att fattade beslut i princip- och sakfragor beaktas och
verkstalls.

Samla foreningens korrespondens och handlingar i parm och/eller pa Dropbox. Samtliga
styrelseledamoter som skriver i ndgot drende lamnar en kopia till ordféranden och
sekreteraren. Information pa Dropbox ska vara i pdf-format. Endast information gillande
aktuellt verksamhetsar gors tillgangligt for foreningens medlemmar via Dropbox.

Ansvara for att forvaltningsberattelse upprattas infor ordinarie arsstimma.

Efter styrelsebeslut uppdatera denna arbetsordning.

Sakerhetskopiera innehallet pa Dropbox efter varje styrelseméte.
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Kassor

" Halla ekonomiska rapporter och underlag uppdaterade och tillgingliga.

= Vara féredragande infor styrelsen av den ekonomiska rapporteringen och
budgetuppfdljningen under verksamhetsaret.

= Fgresla och forbereda bokslut infér &rsstimman.

= Bevaka att det kommer en revisionsberéttelse fran revisorerna.

" P& foreningsstamma kunna informera medlemmarna om féreningens ekonomi/bokslut.

" Folja likviditetsutvecklingen, upprétta likviditetsbudget och féresld basta placering av
foreningens likvida medel.

= Folja upp vagsamfillighetens eventuella Ian och foresld basta placering samt bevaka
rantebidragen for dessa.

= Utarbeta vagsamfallighetens deklarationer och betala skatter.

= Ansdka om och folja upp utbetalning av statsbidrag.

= Skicka fakturor avseende avgift for vagsamfallighetens medlemmar.

= Tillse att fakturor betalas.

= Skicka ut inbjudan till féreningsstimma.

= Utbetala arvoden till styrelse och revisorer senast 1:a augusti varje ar.

Suppleant
= Beredd intrdda i ordinarie styrelsemedlems franvaro.
= Medverka pa styrelsemoten.

Revisor
= Granska samféllighetens rakenskaper.
= Forfatta revisionsberattelse infor arsstaimman.
= Redogdra for revisionsberattelsen pa arsstaimman.

Revisorssuppleant
= Beredd intrdda i ordinarie revisors franvaro.

Valberedningen
Valberedningen utses pa arsstamman. En av ledamdterna skall utses till sammankallande.
Valberedningen skall:
= Besta av tva personer.
= Traffas senast i mars for att forbereda valen infor arsstimman.
" Tareda pa vilka styrelseledamoter som star i tur att avga och ej vill stélla upp fér omval.
" Kontrollera att féreslagna kandidater ar tillfragade och villiga att stélla upp.
= Redogora for valberedningens forslag pa arsstimman.
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Ovrigt

Delegationsbeslut

Styrelsen kan besluta om att styrelseledamot har delegation att utféra vissa arbetsuppgifter eller
bestdlla/inkdpa vissa tjdnster utan styrelsebeslut. Delegationen skall vara tydligt beskriven nér det
galler arbetsuppgift och kostnadsniva samt vara protokollférd.

Styrelsen skall vara 6verens om inkdp. Vid storre inkdp eller upphandling av tjanster bor
prisuppgift/offert tas in fran minst tre olika leverantérer.

Firmatecknare
Firmatecknare utses pa det konstituerande styrelsemétet och skall vara ordférande och kassor var
for sig.

Underhalls- och fornyelseplan
Styrelsen skall uppratta underhalls- och fornyelseplan for underhallet av viagen. Den skall efter
besiktning faststallas pa nytt vid styrelsens sammantrade varje ar och revideras nar det behovs.

Tystnadsplikt

En styrelseledamot far inte till ndgon person utanfor styrelsen yppa information som ledamoten far
genom sitt styrelseuppdrag och som kan skada vagsamfilligheten, medlem i vigsamfilligheten eller
annan fysisk eller juridisk person. Tystnadsplikten géller inte information som &r allmant kénd.
Tystnadsplikten galler under den tid som styrelseuppdraget varar och dven for tid darefter.
Tystnadsplikten galler dven foér suppleanter.

Nyvalda styrelseledamoter

Nyvalda styrelseledaméter ska genomga Riksforbundet Enskilda Vagars ”Utbildning for
styrelseledamdter i vdgorganisationer”. Annan utbildning som styrelseledamot vill genomga skall
diskuteras i styrelsen och uppmuntras. Eventuella kostnader skall godkannas av styrelsen.

Besiktning av vdagen
Styrelsen ska arligen genomfora besiktningen av vagen.

Arvoden

Styrelsens och revisorers arvode beslutas pd foreningsstamma. Férdelningen gors pa det
konstituerande métet och baseras pa nedlagd tid. Styrelseledamot bokfor sin nedlagda tid jamte
datum och utfért arbete.

Enligt beslut pa féreningsstimman 2013-06-23 erhaller styrelsen en fast ersittning om 0,5
prisbasbelopp. Revisorer erhdller en fast ersattning om 0,02247 prisbasbelopp. Vid tillkommande
arbeten kan en rorlig ersdattning om 0,0045 prisbasbelopp per timme utbetalas. For att rorlig
ersattning ska kunna betalas ut behdver den beslutas av féreningsstimma. Beslut kan fattas i forvig
for planerade arbeten och i efterhand for arbete som styrelsen inte kunnat forutse.
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Hantering av ett eventuellt framtida 6éverskott i kassan

Intentionen ar att den avgift som medlemmarna arligen betalar till vigsamfalligheten ska héllas s&
konstant som méjligt och helst bara justeras med konsumentprisindex. For att detta ska vara mojligt
behover foreningen ha pengar i kassan som kan anvéndas till oférutsedda utgifter. En post som &r
svar att budgetera ar vinterunderhall. Manga milda vintrar skulle kunna medféra att
vagsamfalligheten pa sikt far en onddigt stor kassa. Da kassan uppgar till tva ganger &rsavgiften avser
darfor styrelsen foresla darsmotet att besluta om ett avgiftsfritt ar givet att det inte finns andra forslag
till hur ett eventuellt 6verskott ska anvandas.

pedrik Hansson Ordforande, Johann Ortschikowski Kassii/, Ingela Thenér Arstrém




